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Catania, 22.04.2017
IMPORTANTE-URGENTE

Circ.n.180

A tutto il Personale ATA
Al DSGA

Ufficio personale

Sito Web

Sede

Oggetto: Piano di formazione per il personale ATA della Rete d’ambito 09. Scadenza presentazione domanda ore
10.00 del 28.04.2017.

Si comunica che nell’ambito del Piano di formazione per il personale ATA programmato dalla rete dell’ambito 09 di
Catania, alla quale questa Istituzione appartiene, sono state individuate le seguenti Unita formative:

AREA TEMATICA PROFILI ATA INTERESSATI N. ORE

— La nuova disciplina in materia di appalti pubblici e gli
adempimenti connessi con i progetti PON

— La gestione delle procedure degli acquisti in rete

— La gestione amministrativa del personale della scuola DSGA ( Sviluppo e Potenziamento) 24
— La disciplina dell'accesso alla luce delle recenti
innovazioni normative

— La gestione del bilancio della scuola

— I contratti e le procedure amministrativo contabili
(fatturazione elettronica, gestione della trasparenza e

dell'albo-online, protocolli in rete, neoassunti, ecc.) Assistenti Amministrativi 36
— Le procedure digitali sul SIDI ( Qualificazione )

— Le ricostruzioni di carriera e i rapporti con le ragionerie

territoriali

— La funzionalita e la sicurezza dei laboratori
— La gestione dei beni nei laboratori

— La gestione tecnica del sito web della scuola
— Il supporto tecnico all'attivita didattica Assistenti Tecnici ( Qualificazione ) 36
— La collaborazione con gli insegnanti ed il personale
della

scuola nell'attuazione dei processi di innovazione

— Accoglienza, vigilanza e comunicazione Collaboratori Scolastici
— Partecipazione alla gestione dell'emergenza e del primo | (Qualificazione) 24
soccorso

Si precisa che i corsi saranno attivati in funzione del numero dei partecipanti e che le sedi di svolgimento degli
stessi saranno assegnati d’ufficio dalla Scuola Polo ( I.C.S. Italo Calvino - Catania).

Le attivita formative si svolgeranno con le seguenti modalita:




1. Incontri di formazione in presenza della durata complessiva di 12/14 ore aventi 1’obiettivo di trasmettere nuove
competenze di carattere teorico-pratico ai corsisti. Le lezioni garantiranno !’utilizzo di metodologie didattiche
innovative e l'interazione fra corsisti.

2. Laboratori formativi dedicati della durata complessiva di 6 ore (ad eccezione della qualificazione relativa all’area
professionale B) con I’obiettivo di favorire lo scambio di esperienze e di stimolare la collaborazione con tutta la
comunita scolastica: personale ATA, docenti, Dirigenti scolastici, alunni e genitori.

3. Redazione di un elaborato finale nel quale verra analizzato un argomento/problema pratico con il coinvolgimento
anche dei docenti e del dirigente scolastico della scuola in cui il corsista presta servizio. I corsi saranno attivati in base
alle richieste.

Scadenza improrogabile presentazione domanda di partecipazione alle attivita formative: ore 10.00 di venerdi 28
aprile 2017.

Nota: L’ufficio personale curera che la presente comunicazione giunga anche al personale ATA
temporaneamente assente.

Il Dirigente scolastico
Prof. Giuseppe Sciuto

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art. 3, comma 2, D.lgs 39/93



